
 

ส ำนักทะเบียนเทศบำลต ำบลนำทัน 

 

เอกสำรที่ใช้ในกำรติดต่อ 

กรณีมีเอกสำรรำชกำรมำแสดง 

1.เอกสารราชการท่ีมาแสดงประกอบหลกัฐานในการแกไ้ขรายการ 

2.บตัรประจ าตวัผูแ้จง้ (เจา้บา้นหรือเจา้ของประวติัหรือบิดามารดา) 

3.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

4.สูติบตัร หรือมรณบตัร 

กรณีไม่มีเอกสำรทำงรำชกำรมำแสดง 

1.ยื่นค าร้องพร้อมหลกัฐานบตัรประจ าตวัประชาชน 

2.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

3.พยานบุคคลและบตัรประจ าตวัประชาชน 

4.พยานหลกัฐานต่าง ๆท่ีมีอยู ่

5.นายทะเบียนจะตรวจสอบหลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลท่ี

น่าเช่ือถือ แล้วรวบรวมเสนอนายอ าเภอพร้อมด้วยความเห็น             

เม่ือนายอ าเภอเห็นว่าพยาน, หลกัฐานเช่ือถือได้ นำยอ ำเภอจะอนุมัติ           

แลว้สั่งนายทะเบียนแกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสาร 

ค่ำธรรมเนียมทะเบียนรำษฎร 

*เร่ืองเหล่ำนี ้บริกำรฟรี ไม่ต้องเสียค่ำธรรมเนียม* 

1.แจง้เกิดส านกัทะเบียนท่ีเด็กเกิด 

2.แจง้ตายส านกัทะเบียนท่ีตายหรือพบศพ 

3.แจง้ยา้ยท่ีอยูอ่อกจากทะเบียนบา้น 

4.แจง้ยา้ยเขา้ในทะเบียนบา้นตามใบแจง้ยา้ย 

5.แจง้ขอเพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

6.ขอแกไ้ขรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 

7.ขอหนงัสือรับรองการเกิด/ตาย 

8.ขอเลขบา้นใหม่ 

 

     *เร่ืองเหล่ำนี ้ต้องเสียค่ำธรรมเนียม* 

1.ขอคดัทะเบียนบา้นใหม่ฯ   ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

2.ขอคดัส าเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.14/1)  ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

3.ขอคดัทะเบียนคนเกิด  (ท.ร.1/ก) ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

4.ขอคดัส าเนาคนตาย   (ท.ร.4/ก) ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

5.ขอคดัขอ้มูลทะเบียนประวติัราษฎร ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

6.แจง้เกิดต่างส านกัทะเบียนท่ีเดก็เกิด  ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

7.แจง้ตายต่างส านกัทะเบียนท่ีตาย/พบศพ  ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

8.แจง้ยา้ยปลายทางดว้ยคอมพิวเตอร์  ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
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เอกสำรเผยแพร่ควำมรู้ 

 กำรติดต่อขอรับบริกำรงำนทะเบยีนรำษฎร 

- การแจง้เกิด 

- การแจง้ตาย 

- การแจง้ยา้ยท่ีอยู ่

- การขอเลขบา้นใหม ่

- การขอแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนงานราษฎร 

- ค่าธรรมเนียม 

เพ่ือควำมสะดวกในกำรไปติดต่อโปรดน ำ                         

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                                                              

และบตัรประจ ำตัวประชำชนไปแสดงด้วยทุกคร้ัง 

 

 

 

 

สอบถำมปัญหำงำนทะเบียน 

ติดต่อ 086-4557608 หรือ 043-602152 



กำรแจ้งเกิด 

คนในบ้ำน ให้เจา้บา้นหรือบิดาหรือมารดาผูรั้บมอบหมายเป็นผูแ้จง้เกิด

ต่อนายทะเบียนทอ้งท่ี ท่ีมีคนเกิดในบา้นภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันเกิด 

คนเกิดนอกบา้น ให้เจา้บา้นหรือบิดาหรือมารดาผูรั้บมอบหมายเป็นผู้

แจง้เกิดต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีมีการเกิดนอกบา้น หรือแจง้ต่อนาย

ทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีพึงจะแจง้ไดแ้ต่ตอ้งไม่เกินสำมสิบวันนับแต่วันเกิด 

เอกสำรที่ใช้ในกำรแจ้งเกิด 

1.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

2.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ 

3.หนงัสือรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล (ถา้มี) 

    *หำกไม่แจ้งเกิดภำยใน 15 วัน ต้องระวำงโทษ 

ปรับไม่เกิน 1000 บำท 

กำรแจ้งตำย 

คนตายในบา้นให้เจา้บา้นหรือผูพ้บศพแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่ง

ทอ้งท่ีท่ีมีคนตายภำยในยี่สิบส่ีช่ัวโมงนับแต่เวลำตำย  หรือพบศพ 

เอกสำรที่ใช้ในกำรแจ้งตำย 

1.ใบแจง้รับการตายจากผูใ้หญ่บา้น และหนังสือรับรองการตายจาก

สถานพยาบาล 

2.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ 

3.ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีผูต้ายมีช่ืออยู่ 

คนตำยนอกบ้ำนหรือตำยระหว่ำงน ำส่งโรงพยำบำล 

ให้คนท่ีไปกบัคนตายหรือพบศพแจง้ต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีมีการ

ตายหรือแห่งทอ้งท่ีท่ีพึงแจง้ได้ภำยในยี่สิบส่ีช่ัวโมงนับแต่เวลำตำยหรือ

เวลำพบศพ กรณีเช่นน้ีจะแจง้ความต่อพนกังานฝ่ายปกตรองหรือต ารวจ

แห่งท้องท่ีท่ีตายเพื่อชันสูตรศพและน าหลักฐานรับรองการตายของ

แพทย ์(กรณีตายธรรมชาติหรือไม่พบสาเหตุการตาย) ไปแสดงต่อนาย

ทะเบี ยนท้องท่ี ท่ี มีการตายหรือท้องท่ี ท่ี มีศพ อยู่  ห รือท้องท่ี ท่ี มี              

การจดังานศพ 

      *กำรแจ้งตำยต้องแจ้งภำยใน 24 ช่ัวโมงถ้ำเกินก ำหนดต้องช ำระวำง

โทษปรับไม่เกิน 1000 บำท 

กำรแจ้งย้ำยท่ีอยู่ 

*กำรแจ้งย้ำยออก ให้แจง้ยา้ยออก ณ ส านกัทะเบียนท่ีผูน้ั้นมีช่ืออยู ่โดย

น าหลกัฐานต่อไปน้ีไปแสดงต่อนายทะเบียนฯ 

1.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

2.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ยา้ย 

3.หนงัสือมอบอ านาจจากเจา้บา้น (ถา้มี) 

*กำรแจ้งย้ำยเข้ำ เม่ือมีผูย้า้ยเขา้อยูใ่นบา้นให้เจา้บา้นแจง้การยา้ยเขา้

ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันท่ีย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำนหากไม่ปฏิบติัตาม          

ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหน่ึงพนับาท 

*หลักฐำนที่น ำไปแสดงในกำรแจ้งย้ำยเข้ำ* 

1.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น (บา้นท่ียา้ยเขา้) 

2.บตัรประจ าตวัประชาชนท่ีแจง้ยา้ยเขา้ 

3.บตัรประจ าตวัประชาชนผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 

4.ใบแจง้ยา้ยท่ีอยู ่(ตอนท่ี 1 และตอนที่ 2) การแจง้ยา้ยตอ้งแจง้   ภำยใน 

15 วัน นับแต่วันแจ้งย้ำยออก ถา้เกินก าหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 

1000 บาท 

*กำรแจ้งย้ำยปลำยทำงโดยอัตโนมัติ หลกัฐานท่ีน าไปแสดงต่อนาย

ทะเบียน มีดงัน้ี 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ยา้ยเขา้ 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้นท่ียา้ยเขา้ 

3.ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

4.หนงัสือมอบอ านาจจากเจา้บา้น (ถา้มี) 

 

กำรขอบ้ำนเลขที่ใหม่ 

    หลงัจากสร้างอาคารหรือบา้นเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้เจา้บา้นไปแจง้ต่อ

นายทะเบียนผูรั้บแจง้ต่อทอ้งท่ีนั้น ๆ ภำยใน 15 วันนับแต่จำกวันปลูก

สร้ำงบ้ำนเสร็จ โดยน าหลกัฐานดงัน้ี ไปขอเลขท่ีบา้นใหม่ 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้พร้อมส าเนาทะเบียนบา้น                    

ฉบบัเจา้บา้น 

2.ใบรับแจง้เก่ียวกบับา้น หรือเอกสารการไดรั้บอนุญาตการปลูก   สร้าง
บา้นหรืออาคาร 
3 เอกสารสิทธิแปลงท่ีตั้ง 
4.รูปบา้น 
5 ใบอนุญาตปลูกสร้างหรือใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับแจง้การ
ก่อสร้างอาคารสถานท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกให้ ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร ขอ เทศบาลในพ้ืนท่ี 
   กำรแก้ไขรำยกำรในเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร 

    *เอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร ไดแ้ก่ ทะเบียนบา้น และส าเนาทะเบียน

บา้น สูติบตัร มรณบตัร และใบแจง้ยา้ยท่ีอยู ่

    *เม่ือเอกสำรทะเบียนรำษฎรต้องมีกำรแก้ไขฯ ดว้ยสาเหตุเขียนผิด

หรือผิดพลาดดว้ยเหตุผลใดก็ตาม จะลบขดูหรือท าดว้ยประการใด ๆให้

เลือนหายไปไม่ได ้จะตอ้งให้เจา้บา้นหรือบิดา หรือมารดา หรือผูไ้ดรั้บ

มอบหมายจากเจา้บา้น หรือเจา้ของประวติั  เป็นผูย้ื่นค าร้องขอแกไ้ข

เปล่ียนแปลง 

*สถำนที่ที่ย่ืนค ำร้องขอแก้ไขรำยกำรฯ  

   1.การแกไ้ขรายการในทะเบียนบา้น ส าเนาทะเบียนบา้น  สูติบตัร    

และมรณบตัร ให้ย่ืนท่ีส านกัทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีผูน้ั้นมีช่ืออยูใ่น

ทะเบียนบา้น 

   2.การแกไ้ขรายการในทะเบียนบา้นคนเกิด ทะเบียนคนตาย และใบ

แจง้การยา้ยท่ีอยู ่ให้ย่ืนค าร้องท่ีส านกัทะเบียนทอ้งท่ีท่ีจดัท าทะเบียนคน

เกิด ทะเบียนคนตาย หรือใบรับแจง้ยา้ยท่ีอยู่ 


